Buenos Aires, 8 mayo de 2008

Sres. 

Ediciones del Milenio

De mi mayor consideración:

Me dirijo a Uds. por el aviso publicado en el diario La Noticia, del día 5 de mayo, en el cual solicitan empleado administrativo para el área Compras. 

Desde los veinte años me desempeño en sectores de administración. En el CV que adjunto detallo mi experiencia en las distintas empresas, donde adquirí sólidos conocimientos sobre sistemas informáticos para facturación, registro de proveedores, movimientos de caja y confección de documentación administrativa.

Realicé cursos orientados a perfeccionar mis conocimientos de admistración de empresas. Tengo amplios conocimientos de portugués y desde hace dos años participo en un taller de lectura.

Me gustaría ser parte de Ediciones del Milenio. Considero que mis aptitudes, motivación y creatividad pueden contribuir al crecimiento del sector donde me encuentre. Dejo a su criterio la posibilidad de mantener una entrevista para ampliar aspectos de mi perfil.

Saludo muy atentamente.

Juan Pérez

Tel: (011) 4856-5XXX

Celular: 155-589-XXXX

juanperez@hotmail.com

